
- 1 -

附件 1

既有居民小区公用桩建设管理流程

一、既有居民小区建设公用桩须具备的条件

（一）车位条件。小区具备建设公用桩所需的公共车位（包

括人防车位、业主共有车位、其他可建设公用桩的车位等）。

（二）电力容量。小区剩余电力变配电容量能够满足充电设

施用电负荷需求；不满足的，须采用智能有序充电方式建设或开

展小区变压器增容，支持优先应用智能有序充电。

（三）消防设施。小区地下、半地下停车场（库）和高层停

车场（库）应当按照消防技术标准设置火灾自动报警系统、排烟

设施、自动喷水灭火系统、消防应急照明和疏散指示标志等；集

中连片的公用汽车充电桩宜设置独立防火分区；充电设施及其充

电车位符合消防技术标准要求，不应占用安全出口、疏散通道、

消防车通道，不应影响人员安全疏散。

二、既有居民小区公用桩建设管理流程

（一）决定建设小区公用桩。利用共有部分从事经营活动的，

物业服务合同有约定的从其约定。无相关约定的，应依法召开业

主大会会议表决，确定小区是否进行公用桩建设运营及相关管理

事项，并按照相关法律法规规定分配公共收益。

（二）签订协议。充电运营商会同小区业主代表或其委托的

管理单位进行现场查勘，确认小区满足建设公用桩的基本条件，
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并将选址情况及建设运营协议在小区进行公示（不低于 5 天），

并按相关法律法规经小区业主同意后，充电运营商与小区业主或

其委托的管理单位签订建设运营协议，约定各方权责义务、建设

运营方式等。

（三）报装申请。对于小区配电设施产权已移交供电企业的，

或小区已实现供电企业“一户一表”抄表收费到户的，原则上由充

电运营商按需向属地供电企业提出申请，原则上经营性集中式电

动汽车充换电站负荷接入小区公共设施用电变压器，用电容量应

不少于 150kVA，充电设施（枪）不少于 5 个，供电企业履行“一次

性告知”义务，接收、查验、审核接电申请资料。申请资料包括：

1.充电桩外观及基本功能自评表（详见附件 1-2）

2.充电运营商营业执照复印件（加盖运营商公章）。

3.充电运营商法人代表身份证复印件、经办人员身份证复印

件以及授权委托书原件（均须加盖公章）。

4.小区业主代表或其委托的管理单位与充电运营商签订的同

意充电运营商报装接电的合作协议复印件（加盖公章）；无相关

协议的，由小区业主代表或其委托的管理单位出具《电力接入说

明》（附件 1-1）并盖章。

（四）现场查勘。供电企业受理报装申请后，按照供电服务

承诺时限会同小区业主代表或其委托的管理单位和充电运营商到

现场进行用电可行性勘察，物业服务人应积极配合勘察。原则上

充电桩计量表进行集中设置管理。
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现有配电设施确实无法满足公用桩用电负荷需求的，产权为

供电企业的，由供电企业提出解决方案；产权为用电用户的，物

业服务合同有约定的，可按照物业服务合同约定由小区业主委托

的管理单位统建统管；物业服务合同无约定的，由小区业主会同

供电企业召开业主大会并告知相关的居民委员会，经多方共同讨

论决定解决方案。由用电用户会同充电运营商提供解决方案，支

持优先应用智能有序充电。

（五）施工建设。充电运营商组织具有相关安装资质的施工

单位，按照相应施工规范、技术标准以及安全管理规定，组织开

展工程施工建设。

（六）装表接电。工程施工竣工检验合格后，供电企业按照

供电服务承诺时限给予办理装表接电。

（七）项目验收。项目通电上线后，充电运营商组织整体验

收，相关资料留存备查。

（八）运营维护。充电运营商作为充电设施投资建设主体，

履行安全生产主体责任，负责充电设施日常维护管理，承担相应

安全管理责任。提供有偿服务的，实行明码标价，对在用的充电

桩定期向有资质的计量检定机构申请检定。协议期满不再运营的，

充电运营商应切断电源，做好安全保护措施。

附件：1-1.××小区新能源汽车充电设施电力接入说明

（适用运营商报装）

1-2.充电桩外观及基本功能自评表
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附件 1-1

××小区新能源汽车充电设施电力接入说明
（适用运营商报装）

XXX （供电企业）：

我方允许（运营商全称）在 （充电设施安装位置） 建设新

能源充电设施和增设相关电力设备。

特此说明。

物业服务人（盖章）：

××××年××月××日
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附件 1-2

充电桩外观及基本功能自评表

建设单位基本信息

建设单位名称（盖章）

充电桩建设地点

充电桩（枪）建设数量

拟建设充电桩基本参数

拟建设充电桩外观是否完好
□是 □

否

拟建设充电桩基本功能是否正常
□是 □

否

拟建设充电桩标注字迹是否清晰
□是 □

否

拟建设充电桩是否标注名称和型号
□是 □

否

拟建设充电桩是否标注制造厂商
□是 □

否

拟建设充电桩是否标注产品所依据的标准
□是 □

否

拟建设充电桩是否标注编号和制造年份
□是 □

否

拟建设充电桩是否标注最大电压、最小电压、最小电流和最大电流
□是 □

否

拟建设充电桩是否标注常数标识
□是 □

否

拟建设充电桩是否标注准确度等级 □是 □
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否

拟建设充电桩是否可以显示计量单位
□是 □

否

拟建设充电桩是否具有检测接口
□是 □

否

拟建设充电桩最小电能变量是否为 0.001kW·h
□是 □

否

拟建设充电桩是否具有防止非授权人输入数据或操作的措施
□是 □

否

拟建设充电桩是否能显示充电电能量
□是 □

否

拟建设充电桩电能量显示位数是否不少于 6 位（至少含 3 位小数）
□是 □

否

如拟建设充电桩为分时计费功能

的充电桩，时钟时刻显示分辨力是

否不大于 1s

□是 □否


